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SO Y TE TINH GIA LAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM NUOI DUONG Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
NGUOI TAM THAN HOAI NHON

QUY CHE CHI TIEU NOI BQO NAM 2026 CUA TRUNG TAM NUOI
DUGONG NGUOI TAM THAN HOAI NHON
(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-NTTHN ngay / /2026 cia Trung tim
Nudi dwdng nguwoi tam than Hodi Nhon)

Cin ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap; Nghi dinh s0
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ctua Chinh phu vé viéc sua d6i, b6 sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh
co ché ty chil tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap;

Can ctr Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia B Tai chinh
huéng ddn mot s6 ndi dung vé co ché ty chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong
lap, xur 1y tai san, tai chinh khi to chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Cin ctr Thong tu s6 03/2026/TT-BTC ngay 01/01/2026 cta Bo Tai chinh

sira d6i, b sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022
cua Bo truéng Bo Tai chinh hudng dan mot sb nodi dung vé co ché tu chu tai
chinh ctuia don vi su nghi€p cong lap; xir Iy tai san, tai chinh khi t chuc lai, giai
thé don vi su nghiép cong lap;

Trung tam Nudi dudng nguoi tdm than Hoai Nhon xay dung mot sd noi
dung thu - chi trong quy ché chi tiéu ndi bd nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

I. MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Tao quyén chu dong trong quan 1y, chi tiéu tai chinh cho Thu trudng va
vién chutrc, nguoi lao dong trong don vi d€ hoan thanh tét nhiém vu dugce giao.

La can ct dé Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nudc; Cac co quan quan ly cap trén, co quan
tai chinh, co quan thanh tra, ki€ém toédn theo doi, kiém tra theo quy dinh.

Str dung tai san cua Nha nudc ding muc dich, c6 hi¢u qua.

Tang cuong thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

Thuce hién cong khai, cong b,é'mg trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cua
don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, xdy dung cac quy theo quy dinh
nham dam bao cho hoat dong cua don vi.

Nang cao trach nhiém ca nhan cua vién chirc, nguoi lao dong; néng cao
nang suat lao dong, hoan thanh t6t nhiém vu chinh tri duogc giao.
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II. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

Vi€e xay dung quy ghé chi tiéu ndi bd (QCCTNB) theo nguyén t‘éc phu hop
v6i kha nang can doi nguodn tai chinh cua don vi, trong pham vi nguon kinh phi
duoc giao.

Phai dam bao cho don vi va vién chire, nguoi lao dong (VC - NLD) hoan
thanh to6t nhiém vu duoc giao; dong thoi ddm bao quyén loi chinh dang, hop phap
cho vién chirc va nguoi lao dong.

Viéc chi ti€u phai dung quy dinh hién hanh; ching tir hop phép, hop 1€.

Khéng vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan c6 thAm quyén quy dinh.

Quy ché chi tiéu ndi bo duoc thao luan dan chu, cong khai trong toan thé
vién chuic, nguoi lao dong.

III. PHAM VI AP DUNG

’ Quy ché nay quy dinh vé ché do, tiéu chuin, dinh muc chi tiéu ap dung

thong nhat trong toan don vi.

IV. NGUON TAI CHINH THU'C HIEN

1. Kinh phi do ngén siach Nha nuéc cap

- Nguon kinh phi tu chii va ngudn kinh phi khéng t chi dugc ngén séch nha
nudc giao trong pham vi du toan dugc cap hang nam.

2. Ngudn thu Pé an xi hdi héa.

La khoan thu do gia dinh d6i twong dong gop dé nuoi dudng d6i tuong tai
Trung tim do co quan Nha nudc quy dinh theo tham quyén.

3. Nguon tir thién theo quy dinh ciia phap luit.

_ Thu tir cac nha hao tam nhu: ca nhan, doanh nghiép, cong ty, cac t6 chic,...
ho trg cho doi tuwong va can b tai Trung tam.
Chuong 11
NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

L. CHI TIEN LUONG VA CAC KHOAN PHU CAP, CHI TIEN
CONG HQP PONG LAO DPONG, CHI CAC KHOAN DPONG GOP

1. Tién lwong

Thuyc hi¢n theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh
Phu vé ché do tién luong ddi véi can bo, cong chuc, vién chire va luc luong vii
trang va cac van ban lién quan huéng dan vé ché d6 tién luong theo quy dinh cta
Nha nuéc; Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh pha Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia BO luat lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

Thoi gian chi tra tir ngdy 01 dén ngay 10 hang thang (trlr truong hop dic
biét).


file:///C:/Users/Dell%20Vostro/Desktop/LƯU%20CÔNG%20VĂN%20QUI%20CHẾ%20CHI%20TIÊU%20NỘI%20BỘ/204-2004-NĐ-CP%20Chế%20độ%20tiền%20lương%20đối%20CC-VC.doc

3

Tién lwong hang thang cta vién chic, nguoi lao dong sau khi khau trir cac
khoan déng gdp theo quy dinh, dugc chuyén 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan.

2. Céc ché d@ phu cﬁp: Thuc hién theo quy dinh hién hanh Nha nudc va
cac van ban khac (néu c6) bao gom:

- Phu cd'p chuee vu:

Thl_J:p hién‘theo Nghi dmh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh
phu vé ché do tién luwong doi voi can bg, cong chuce, vién chuc va luc lugng vii
trang.

- Phu cdp doc hai, nguy hiém:

+ Thyc hién theo Van ban hgp nhat s6 01/VBHN-BNV ngay 19/01/2026
cua Bo NoO1 vu hop nhat Nghi dinh vé ché do tién lvong doéi vaoi can bg, cong chure,
vién chirc va luc lugng vii trang do B N§1 vu ban hanh.

- Phu cd'p trach nhiém:

+ Thuc hién theo Thong tu sO 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo
noi vu vé ché do phu cap trach nhiém cong viéc do1 véi can bo, vién chirc.

+ Thyc hién Quy dinh 169-QD/TW cta Ban bi thu Trung wong dang vé ché
d6 phu cép trach nhiém ddi v6i cap uy vién cc cp.

- Phu cdp wu ddi nghé:

+ Thyc hién theo Nghi dinh sé 26/2016/ND-CP ngay 06/04/2016 cua Chinh
phu quy dinh ché d¢ trg cap, phu cap doi véi cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong lam viéc tai cac co s& quan ly nguoi nghién ma tly, nguoi sau cai nghién
ma tuy va co s tro giap xa hdi cong lap.

- Phu cdp tham nién, viot khung:

Thyc hién theo Van ban hop nliét s6 01/V BHN-BNV ngay 02/5/2022 cua
Bo Noi vu hop nhat Thong tu hudng dan thuc hién ché do phu cap tham nién vuot
khung do6i voi can bg, cong chire, vién chuc.

Thyc hién theo Vin ban hop nhét s6 02/VBHNBNV ngay 02/5/2022 cua
B0 Noi vu hop nhat Thong tu hudng dan thue hién ché d6 néng bac luong thuong
xuyén va nang bac luong trude thoi han d6i vai can bd, cong chire, vién chuc va
nguoi lao dong.

- Ché a¢ thuong tryec:

Thyc hién theo Quyét dinh s6 73/2011/QD-TTg ngay 28/12/2011 ciia Thi
tudng Chinh Phu, cu thé:

a) Ché do phu cap thuong truc ngay thuong:

Tir 17h00” dén 7h00° sang hom sau tinh 14 gio va duy tri budi trua tr
11h30” dén 13h30” tinh 02 gi¢. Tong cong s6 gio truc cua ngay thuong la 16 gio
dugc huong muc bang 0,75 lan va duge nghi bu it nhat 12 gio tiép theo. So tién
ho trg duogc tinh 1a: 90.0004 x 0,75 1an = 67.500d6ng/nguoi.
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b) Ché do phu cép thudng truc ngay nghi:

- Tr 17h00° dén 7h00° sang hém sau tinh 14 gio dugc hudng mure bang
0,625 1an (0, 625 lan = (0,5 1an + 0,75 1an)/2), va duoc nghi bu it nhat 12 gio tiép
theo. SQ tien hd tro dwgc tinh la: 115.000d x 1,3 lan x 0,625 lan =
93.000d6ng/nguoi.

- Tt 7h00” ngay hom trudce dén 7h00° ngay hom sau tinh 24 gio va duoc
nghi bu 01 ngay. SO tién ho trg dugc tinh la: 115.000d x 1,3 lan =
149.500d6ng/ngudi va ho trg tién an 15.000d6ng/ngudi/phién truc.

¢) Ché d¢ phu cép thudng truc ngay 18, tét:

- Tir 17h00” dén 7h00” sang hom sau tinh 14 gios va dugc nghi bu it nhat 12
gio tiep t‘heo. SO tien ho trg duoc tinh la: 115.000d x 1,8 lan x 0,625 lan =
129.000d6ng/nguoi.

- Tt 7h00” ngay hom trudce dén 7h00’ ngay hom sau tinh 24 gio va duoc
nghi bu 02 ngay. SO tién ho trg dugc tinh la: 115.000d x 1.8 lan =
207.000d6ng/nguo1 va ho trg tien an 15.000d6ng/nguoi/phién truc.

~ Ngoai ramot s6 trudng hop thuong truc 8 gio, 10 gid vao ngay nghi, 18, tét,
s€ bo tri nghi bu 8 gi6 vao ngay 1am viéc binh thuong va dugce thanh toan nhu sau:

- Thuong tryc ngay nghi:

+(115.000ddng x 1,3 1an : 24 gio) x 8 gid = 49.800d6ng/ngudi;

+(115.000ddng x 1,3 1an : 24 gio) x 10 gio = 62.000d6ng/ngudi.

- Thudng tryc ngay 18, tét:

+(115.000d6ng x 1,8 1an: 24 gid) x 8 gid = 69.000d0ng/ngudi;

+(115.000d6ng x 1,8 1an: 24 gid) x 10 gio = 86.000dong/ngudi.

- Ché a3 lam dém, thém gio:

a) Do déc thu cong viéc phai phan cong truc ma khong bb tri nghi bu dugc
thi thanh toan ché do lam thém gio theo quy dinh tai Diéu 105 Bo Luat lao dong so

45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 va Diéu 55, Piéu 56, Piéu 57 Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu, cu thé:

(He s6 + Phu cap chirc vu + Phu
cap TNVK + PC trach nhi¢m + PC

T s th . uu d3i nghé + PC doc hai) x Luong
Tién lvong gio thyc tra cO G

cuia ngay lam viéc binh = : 8 gio/ngay x SO gio lam
thuong (goi tat la A) 22 ngay viéc thyc té

- Thanh toan ché d6 1am thém gior vao ban ngay (s6 gid 1am thém vao ban
ngay duoc tinh 4 gid/ngay).

+ Lam thém gio ngay thuong: 150%A x S6 gio lam viéc thuc té;
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+ Lam thém gio ngay nghi hang tuan: 200%A x Sb gid 1am viéc thyc té;
+ Lam thém gio ngay 1¢, tét: 300%A x S6 gio lam viéc thuc té:

- Thanh toan ché d6 lam thém gio vao ban dém (s gio' lam thém vao ban
dém duogc tinh 01 gio/dém).

+ Lam thém gio ngay thuong = (150%A + 30%A + 20%A) x 1;
+ Lam thém gid ngay nghi hang tudn = [200%A + 30%A + 20%x(200%A)] x 1;
+ Lam thém gio ngay 18, tét = [300%A + 30%A + 20%x(300%A)] x 1.

b) Lanh dao Trung tdm chi truc ban ngay nhitng ngdy nghi hang tuin, ngay
18, tét; truc ban dém 05 ngay nghi Tét Nguyén dan trong nim (truong hop dac biét
nhu: Giai quyét cong viée cap bach, khong thé tri hoan do tinh chat thoi vu, dé
giai quyét cong viéc phat sinh do yéu t6 khach quan khong dy liéu trude, do hau
qua thoi tiét, thién tai, hoa hoan, dich bénh,...).

¢) Pbi vai cac dém truc con lai ciia ngay lam viéc binh thudng, ngay nghi
hang tuan, ngay 18, tét: Phan céng Ca truong quan 1y, diéu hanh hoat dong trong
thoi gian tryc dung tham quyén, trudng hop vuot qua kha nang nhiém vy thi bao
céo xin y kién Lanh dao Trung tam phu trach, néu vuot qua thim quyén thi Lanh
dao Trung tdm phu trach truc tiép bao cdo Giam ddc Trung tim giai quyét.

S6 gid larp thém khong vuot 200 gid/ngudi/nim, néu vién chic ty y doi
hodc tryc vuot s6 gio trén thi co quan khong thanh toan (truong hop dac biét nhu:
Giai quyét cong viéc cap bach, khong thé tri hodn do tinh chét thoi vy, dé giai
quyét cong viée phat sinh do yéu t6 khach quan khéng duy liéu trude, do hau qua
thoi tiét, thién tai, hoa hoan, dich bénh,...). Giao Phong Hanh chinh - Téng hop
phén cong, theo ddi, tong hop va bao cao hang thang, ké toan can cur vao bang
tong hop dé thanh toan ché do truc ngoai gio cho vién chic.

3. Tién cong hop dong lao dong

Chi tién cong lao dong hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP (Hop
dong thira hanh phyc vu) murc chi s€ dugc thoa thuén trong hop dong lao dong,
cac khoan trich ndop ctia NLD bao gom: BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh hién
hanh cia Nha nudec.

4. Chi trich nop cac khoan dong gop

Chi trich nop cac khoan dong gop: BHXH, BHYT, BHTN thuc hi¢n theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

I1. CHI THANH TOAN CONG TAC PHI

1. Can ctr chi thanh toan cong tac phi

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh vé viée
Quy dinh ché d6 cdng tac phi, ché d6 chi Hoi nghi; Thong tu sO 12/2025/TT- BTC
ngay 19/3/2025 vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu sb6 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017; Nghi quyét s6 01/2025/NQ-HDND ngay 22/7/2025 ciia Hoi
déng nhan dan tinh Gia Lai quy dinh ché o cong tac phi, chi t6 chirc hoi nghi
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trén dia ban tinh Gia Lai.

2. Piéu kién va thii tuc thanh toan cong tac phi

Diéu kién thanh toan cong tac phi:

- Pugc thanh toan cong tac phi khi di cong tac cach try s¢ lam viée tur 15
km tr¢ 1én.

- Pugc lanh dao don vi phé duy¢t cir di cong tac.

Thu tuc thanh toan cong tac phi: Quyét dinh cir di cong tac hodc cong van,
thong bao, gidy moi; Gidy di duong theo méu quy dinh tai Thong tu sO 24/TT-
BTC, ngay 24/04/2024 cua B Tai chinh; gidy dé nghi thanh toan tlen tau xe; bang
ké chi tién; cac chung tir ¢ lién quan khac nhu: vé tau xe; hoa don tién thué phong
nghi (néu co).

3. Mot s6 quy dinh cu thé vé thanh toan céng tac phi
3.1. Thanh toan phu cap hru tra
~ *Mirc phu cép luu tra d€ chi trd cho ngudi di cong tac ngoai tinh 1a 300.000
dong/ngay/nguoi.

*Mrc phu cép luu tra dé chi tra cho ngudi di cong tac trong tinh:

- Khoang cach tir co quan dén noi cong tac tir 15km dén dudi 50km: 200.000
dong/ngay/nguoi.

- Khoang cach tir co quan dén noi cong tac tir 50km tr¢ 1én (ap dung cho ca
lam vi¢c trén bién, ddo, nhling ngay di, vé trén bién, dio): 300.000
dong/ngay/nguoi.

- Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), thoi gian bat dau
dén khi két thic chuyén cong tac (ké ca thoi gian di trén dudng) tir 4 gior trd 1én duge
quy dinh nhu sau:

+ Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac tir 15km dén dudi 50km:
150.000 dong/ngay/nguoi.

1 Khoang cach tu co quan, don vi dén noi cong tac tir 50km tré 1én: 200.000
dong/ngay/nguoi.

- Vién chire, nguoi lao dong duoc phan cong di nudi dau dbi tuong tai Trung
tam Y t€ Hoai Nhon, Bénh vién da khoa khu vuc Bong son duoc thanh toan ngay
dém 100.000 dong/ngay/nguoi (Ngay: 50.000 dong, dém: 50.000 dong). Riéng
nudi dau doi tuong tai Quy Nhon thanh toan theo ché do phu cap luu tra theo quy
dinh.

3.2. Thanh toan tién thué phong nghi

* Thanh toan tién thué phong nghi theo hinh thirc khoan

- Mitc khoan tién thué phong nghi ddi véi di cong tac ngoai tinh:

~+ Di cong tac tai cdc thanh phd tryc thudc trung wong: 600.000
dong/ngay/nguoi.
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+ i cong tac tai cac tinh: 500.000 dong/ngdy/ngudi.

- Mtic khodn tién thué phong nghi ddi véi di cong tac trong tinh:

+ Pi cong tac tai cac xa trén dia ban tinh:  150.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai thanh phd Quy Nhon: 250.000 dong/ngay/ngudi.

1 Dicong tac tai thanh phé Pleiku va cac dia ban Gia Lai Tay: 300.000
dong/ngay/nguoi.

* Thanh toan tién thué phong theo hoa don thyc té.

Truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc khoan
thi dugc thanh toan gia thué phong thuc té theo quy dinh (c6 héa don, ching tu
hop phap theo quy dinh ctia phap luat).

3.3. Thanh toan tién tau xe

* Quy dinh phuong tién di cong tac:

Chi thanh toan tién tau xe di cong tac bang phuong tién giao thong duong
bo hay dudng sat (trwong hop di phwong tién dwong sdt thi chi thanh todn toi da
vé ngoi mém), khong thanh toan vé may bay.

Truong hop can thiét, can ci tinh cht cong viéc cua chuyén di cong tac va
ngudn kinh phi ctia don vi, Giam ddc Trung tdm xem xét phé duyét cho vién churc
dugc di cong tac bang phuong tién may bay bao dam nguyén tac tiét kiém, hiéu
qua va theo hang ghé phd thong.

Tién tau xe di cong tac vién chirc, ngudi lao dong dugc thanh toan theo tién
vé, néu khong c6 vé thi tu bdo tién xe trén cung tuyén duong (gia tai thol di€m).

Truong hop di cong tic ngoai tinh, thanh toan theo gia vé tau xe thuc té.

Pon vi hgp dong xe hoic sir dung xe co quan thi khong thanh toan tién tau
Xe.

Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac: Poi véi vién chirc
duogc cir di cong tac trong tinh (do yéu cau cong viée va dugce Lanh dao Trung tim
ddng ), cach tru s¢ co quan tir 10 km tré 1én (ddi véi cac xa thude dia ban kinh
té x4 hoi kho khan, dic biét kho khan theo cac Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh
pht) va tir 15 km trd 18n (d6i v6i cac xa con lai) ma ty tac bang phuong tién ca
nhan thi duoc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di lai 1.500 dong/km tinh
theo khoang cach dia gidi hanh chinh (tr tru s& co quan dén noi cong tac va nguogc
la1).

I1I. CHE PQ CHI HQI NGHI, TAP HUAN, TIEP KHACH

1. Ché @b chi hdi nghi, tip huin

Can ct thuc hién: Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo
Tai chinh vé viéc Quy dinh ché do cong tac phi, ché o chi Hoi nghi; Thong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 vé sira doi, bo sung mot sd diéu cia Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Nghi quyét s 01/2025/NQ-HPND ngay
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22/7/2025 cua Hoi d6ng nhan dan tinh Gia Lai quy dinh ché d¢ cong tac phi, chi
to chirc hoi nghi.

Mot s6 quy dinh cu thé chi hoi nghi, tap huan:

- Chi trang tri hoi truong, mua van phong pham, in 4n tai liéu; chi thué chup
anh phuc vu hoi nghi, tip huan chi theo chi phi thyc té.

- Chl‘nu’og uong t6 chirc hoi nghi, tap huén chi theo chi phi thuc té phat sinh
trén tinh than tiét kiém.

- Chi hd trg tién &n cho dai biéu la khach moi khong huéng luong tir ngén
sach nha nuéc: 150.000 dong/ngay/nguoi.

- Chung tur chi thanh toan hoi nghi, tap huan: Giay thanh toan tién thué
muon, gidy bién nhan, héa don, hgp dong....

2. Ché a6 chi tiép khach

- Thyc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018
cua Bo Tai chinh quy dinh ché d¢ ti€p khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét
Nam, ché do chi t6 chic hoi nghi, hdi thao quoc té te}i viét nam va ché do tiép
khach trong nudce. Muc chi khong vuot qua 200.000 dong/suat.

IV. CHI THANH TOAN CHE PQ PAO TAO VA CHE PQ NGHIi
PHEP

1. Ché a9, chinh sach tro cap di hoc

Thyc hién theo Thong tu s6 100/2025/TT-BTC ngay 28/ 10/2025 cua B
Tai chinh huéng dan viéc lap du toan, quan ly, su dung va quyet toan kinh phi
danh cho cong tac dao tao, bdi dudng cong chirc, vién churc.

’ Vién chuc trong don vi ¢co Quyét dinh ctr di hoc cua don vi cép trén. Cac
ché do duoc chi ho tro thanh toan nhu sau:

- T ién tau xe."Vién chire thudc doi tuong néu ,trén di hoc thi duoc thanh
toan tién tau xe 02 lan/ndm cho luogt di va vé (nghi tét, nghi h¢) bang gia vé tau
ngdi mém diéu hoa hoac vé xe thuc té tai thoi diém.

- Tién tai liéu: Tai liéu hoc tap bit budc, ching tur thanh toan, hdéa don theo
quy dinh.

- Tién hoc phi: Thanh toan theo théng bao ndp hoc phi va hoa don thu cia
nha truong theo hoc ky hodc ca nam.

2. Quy dinh nghi phép va ché @9 thanh toan tién nghi phép

Can cu Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh
va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 v€ stra d6i, bo sung mot s6 diéu
cta Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011.

- Vién chuc, nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac tir 12 thang tro 1€n duoc

thu truong don vi xem xet, dong ¥ cho ‘nghi phép. Thoi gian nghi phep s€ duge
giai quyét nghi trong ndm, cham nhat dén Quy I ciia nam ké tiép.
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- Céc phong ¢6 trach nhiém sip xép cong viéc, bd tri cho vién chirc, ngudi
lao dong nghi phép hang nam theo quy dinh. Gidy nghi phép phai c6 x4c nhan cta
cac phong va duoc 1anh dao phé duyét; dong thoi gidy nghi phép phai duoc luu
tai Phong Hanh chinh - Tong hop dé theo doi ché do nghi phép.

- Ngay nghi viéc ri€ng cua vién chirc, nguoi lao dong sé dugc tinh trir vao
ngay nghi phép hang nam.

V. CHI CAC HOAT PONG KHAC
1. Sir dung vin phong pham, vat tw vin phong va vat tw chuyén mén

Khi ¢6 nhu cdu sir dung cac loai van phong phdm phuc vu cong tac chung
cho cac phong chuyén mén, nghiép vu. Trén co s¢ danh muyc cac loai van phong
pham dugc st dung tai co quan, «cac phong 1ap du tru dé nghi mua sam cO X4c
nhan cia Lanh dao Phong giri vé _Phong Hanh chinh - Tong hop. Phong Hanh
chinh - Tong hop cén ¢l vao yéu cau cua tung phong 1ap dy tru chung, trinh Giam
dbe Trung tam phé duyét dé mua sam va cip phat. Moi dé xut mua sdm trén tinh
than tiét kiém va phai c6 ¥ thirc bao quan vat tu vin phong pham dé st dung lau
dai.

Viéc thay muc, sac myc may in: Khi c6 nhu cau cac phong lap giéy dé xuét
c6 xac nhan cua Lanh dao phu trach phong gui vé Phong Hanh chinh - Tong hop.
Can ctr vao dé xuat cia cac phong, Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém
kiém tra, theo ddi va cung cap kip thoi cho cac phong (Phong Hanh chinh - Tong
hop s& tham muu cho Lanh dao chon va hop dong voi nha cung cép co uy tin,
dam bao chat luong va gia ca hop 1y dé cung cép theo nhu cau).

Doi voi gidy in, gidy photocopy: Viée st dung phai tuyét doi tiét kiém, khi
thao vén ban hodc photo véan ban phai tan dung giay ca hai mét, du thao van ban
han ché viéc in nhiéu lan va nén trao d6i qua mang ndi bd dé thyc hanh tiét kiém
vé vat tu, thoi gian va cong stc.

Danh myc mua sam VAt tu van phong khac gom binh, ly, chdi, binh thuy,. ..
Céc phong dé xuét theo nhu ciu trén tinh than tiét kiém, c6 trach nhiém quan 1y,
st dung ding muc dich, c6 hi¢u qua.

2. Str dung dién thoai, Internet, sach, bao, tap chi

Quy dinh str dung di¢n thoai, internet: Vién chirc va nguoi lao dgf)ng chi st
dung dién thoai, Internet phquc vu cho hoat dong cua don vi, nghi€ém cam vi¢c su
dung di¢n thoai, Internet dé lam viéc riéng, khong ding muc dich. Truong hop
vién churc, nguoi lao dong vi pham quy dinh s€ bi xtr 1y tuy theo muc do.

Chi phi mua bao chi: Mua dau bao bat budc theo quy dinh. Cac loai sach,

bao, tap chi phuc vu chuyén mon, nghiép vu, tuyén truyén, quang cao phuc vu cho
Trung tdm dugc mua va chi do Giam ddc quyét dinh.

3. Sir dung cac thiét bi dién, nuéc
3.1. Swr dung dién

Hét gio lam vige tat ca cac thiét bi lam viéc c6 sur dung dién déu phai dugc
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ngung hoat dong va ngit ngudn dién.

Khéng duge dung hé théng dién ciia co quan str dung vao viéc riéng dudi

moi hinh thirc.
w Pé nghi cac phong phai nghiém chinh thuc hién. Giao Phong Hanh chinh -

Tong hop giam sat viéc sir dung dién trong co quan.

3.2. Swr dung nudc sinh hoat

Tat ca moi ngudi trong don vi str dung nudc phai tiét kiém khong dé nudc
chay lang phi.

Phong Hanh chinh - Téng hop c6 ké hoach va bién phap quan 1y viéc st
dung nudc dam bao tiét kiém va hiéu qua.

Khéng dugc dung hé théng cip nudc cta co quan st dung vao viée riéng
dudi moi hinh thuec.

Do dic thu ciia Trung tim khong thé lap cong to dién, nude riéng. Can bo
lam viéc 8/24 gio, thoi gian lam viéc 5/7 ngay; con d6i tuong an & tai chd 24/24

gid va stir dung luong dién, nudce gip 5 dén 6 1an so v4i can bo. Bén canh do, dbi
tuong gap gan 5 lan so vai can bd nén Trung tam phan bo tién di¢n, nudc nhu sau:

N Tong s6 KW (M?)
Tler} dle;r} ticu thy S6 can bo trong Do i
(nudce) su = X s en 1 in % x on gia
, , chi ti€u bién ché dién (nuéc)
dung Tong s6 can bd trong (hodc d6i twong) -

chi tiéu bién ché + (s6
doi tuong x 3)
Giao Ké toan tinh toan cho phi hop vdi tinh hinh str dung chung.

4. Vé sir dung xe 0 td, xe may va ché d thanh toan tién xing, phu ting
thay the

* Ve su dung xe

Xe cuu thuong HUYNDAL Xe ctru thuong 1a xe chuyén dung chi duge sur
dung chuyén cho, cap ciru d6i twong. Truong hop can thiét c6 thé s dung dé cho
thudc va cac nhu cau cap thiét khac. Xe ctru thuong phai thuong truc tai don vi,
dugc bao quan, bao dudng theo quy dinh.

Xe FOR TRANSIT: Str dung phuc vu cong tac chung ctia don vi nhu: Cho
d6i twong di kham bénh, thudc, hoa chat, vat tu y té, chd Thu trudng don vi di
cong tac theo quy dinh. Nhiing trudng hop khéc, vi cong viéc ctia co quan can st
dung xe 6 t6, do Thu truéng xem xét quyét dinh.

Xe may ciia don vi: Xe may duogc giao cho Phong Hanh chinh - Tong hop
quan 1y, str dung dé phuc vu cong tac cuia don vi. Chi dugc giao xe may cho vién
chure di cong tac, khi hoan thanh nhiém vu vién chirc phai ban giao xe cho nguoi
quan ly. Khong st dung xe may co quan vao cong viéc ca nhan. Thanh toan tién
nhién liéu néu can bo di cong tac su dung xe may thi duogc chi tién xang theo dinh
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muc 01 1lit/35km.

* Ve dinh mirc tiéu hao nhién lidu:

Thyc hién theo Quyét dinh s6 2194/QD-UBND ngdy 13/10/2025 cuia
UBND tinh Gia Lai v€ viéc Quy dinh dinh muc tiéu hao nhién liéu doi vai xe 6
t0 cua cac co quan, td chirc, don vi c6 sir dung kinh phi ngan sécl} nha nudc trén
dia ban tinh Gia Lai. Pon vi dinh mirc xang cho cac xe 6 t6 cu thé nhu sau:

- Xe 6 to ctru thuong 77B-1229:

o Dinh muc ti€éu hao nhién li€u 15,4 1it/100km (ap dung trén 120.000 km
dén 200.000km).

+ Pinh muc ti€u hao nhién li¢u 16 1it/100km (4p dung trén 200.000 km tré
1€n).

- Xe 6 t6 16 chdi phuc vu cong tac chung 77A-010.10 dinh muc 14,71it/100
km.

1+ Dinh mtc tiéu hao nhién li¢u 14,7 1it/100km (ap dung trén 120.000 km
dén 200.000km).

+ DPinh muc ti€u hao nhién li¢u 15,2 1it/100km (ap dung trén 200.000 km
trd 1€n).

* Vé dinh mirc dau nhot xe 6 16 va phu ting thay thé:

Thay nhét, phy tung xe: C&t 3.500 km thi thay nhét xe 1 lan (07 lit/lan doi
voi xe 77A-010.10; 05 lit/lan d61 voi xe 77B-1229), 2 1an thay nhdt xe thi thay loc
nhdt 1 1an, 40.000 km: thay loc gi6, nhét cau, nhot hop so.

Thay 16p xe: Cr 30.000 km thay lép mot 1an (Trir truong hop can thiét hodc
vily do bat kha khang). Khi can thay the thi lai xe lam d€ xuat, Phong Hanh chinh
- Tong hop s€ cung tham dinh va trinh lanh dao Trung tdm phé duyét.

Lai xe chiu trach nhiém dam bao xe hoat dong t6t va mo sb theo ddi dé thay
nhdét va phu tung kip thoi, ding quy dinh.

* Khoadn rira xe, bao quan xe 6 to:

Khoan rira xe 6 t6 100.000 dong/xe/thang. Hang quy ké toan 1ap danh sach
chuyén tién vao tai khoan c4 nhan cua lai xe.

5. Thanh toan chi phi nghiép vu thuwong xuyén

Chi phi thu gom réc thai, 1am vé sinh méi trudng,... thanh toan theo thyc té
phat sinh.

Chi phuong tién bao vé ca nhan Trung tim thyc hién theo Thong tu sb
25/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/11/2022 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh vé ché do trang cap phuong tién bao vé ca nhan trong lao dong. Hinh
thire cip phat bang hién vat. Cap phat phu hop véi tinh chét cong viée cua tung
c4 nhan. Hang nam, chi dong phuc cip cho can bd theo tinh chét cong viéc cua
tung phong. Chung tir thanh todn theo quy dinh hién hanh cua Nha nude.
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Chi kiém tra strc khoe cho can bo 1am nhiém vy cham séc nudi dudng theo
quy dinh bép an v¢ sinh an toan thuc pham. Kham suc khoe dinh ky cho vién chuc
trong Trung tdm (néu co6 kinh phi).

Trang bi d6 bao ho cho Ban phong chéng lut bio 2 ndm/Ian va nhitng dung
cu can thiét. Thanh toan theo phat sinh thuc té, ching tir hop 1€.

Céc khoan chi khac phuc theo yéu cau co quan nhu: Chi thué muén, chi mua
an pham phuc vu nghiép vu chuyén mon, bao hiém tai sdn phuong tién, cac khoan
phi, 1€ phi va cac khoan phat sinh khéc,... thuc hién theo yéu cau thuc té phat
sinh.

6. Quy dinh vé quan ly, sit dung tai san céng va ngudn kinh phi mua
sam, stra chira, bao dwdong, thanh ly tai san tai don vi

Can ct Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023, Luat Pau thau sd
57/2024/QH15 ngay 29/11/2024, Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024
huéng dan ludt dau thau, Thong tw so 22/2024/TT-BKHDT ngay 17/11/2024 cia
Bo ké hoach dau tur vé hudng dan viéc cung cap, dang tai thong tin vé lua chon
nha thau va mau hé so d4u thau trén hé thong mang dau thau qubc gia. Cin cur
Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cta luat quan 1y, str dung tai san cong.

Viéc mua sam, quan 1y, st dung tai san cong va ngudn kinh phi mua sim,
stra chira, bao dudng, thanh 1y tai san tai don vi thyc hién theo dung quy dinh hién
hanh ciia Nha nudc. Mot s6 quy dinh mua sam, sira chita tai Trung tdm cu thé:

Can cir nhu cau sir dung thyc té, cac Phong 1ap ké hoach, gidy dé nghi nhu
cdu mua sam tai san, stra chita trang thiét bi gui cho Phong Hanh chinh - Tong
hop. Phong Hanh chinh - Tong hop c6 trach nhiém tong hop, kiém tra, xac nhan
hu hong dé xuat Giam dbc Trung tam phé duyét danh myc nay. Phong Hanh chinh
- Téng hop c6 trach nhiém thuc hién céc thu tuc va tién hanh mua sim, stra chira,
thay thé dam bao tai san str dung dat hiéu qua.

May in, photocopy: chi st dung cho cong viéc cua co quan; sura chira thanh
todn theo chi phi thuc t&. Ching tir thanh todn theo dung ché do quy dinh.
I1. KINH PHi TIET KIEM VA CHI HO TRQ
1. Chi tra thu nhap ting thém cho vién chirc, nguoi lao dong

Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém duoc, co quan thyc hién ché do tu
cha duoc ap dung hé s6 tang thém quy tién luong t6i da khong qua 0,3 1an so véi
tién lwong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap ting thém
cho can bd vién chirc. Quy tién luong dé tra thu nhap ting thém mot nim dugc
xac dinh theo cong thuec:

QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 théng
Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, chirc vu ctia co quan duogc phép tra ting
thém t61 da trong nam;
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Lmin: La muc luong co sé (d6ng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;
K1: La hé sd diéu chinh tang thém thu nhép (t6i da khong qua 0,3 1an);
K2: La hé sd lvong ngach, bac, chtic vu binh quén cta co quan;

L:La s6 bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh thot
han doi véi mot s6 chire danh theo quy dinh cua phap luat va dugc cap c¢6 tham
quyén phé duyét.

Tra thu nhép tang thém trén co so téng ngudn kinh phi duoc phép chi trén
day, co quan thyc hién ché d6 tu chu quyet dinh phuong an chi tra thu nhap tang
thém cho tirng vién chitc theo nguyén tic phai gin véi hiéu qua, két qua cong viée
clia timg ngudi. Ngudi nao c6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co hiéu suat
cong tac cao thi dugc tra ‘ghu nhap tang thém cao hon; khéng thuc hién viéc chia
thu nhép tang thém cao bang binh quan hodc chia theo h¢ s6 luong. Murc chi tra
cu thé do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi thong nhat y kién cua Lién tich.

2. Chi ho trg cho vién chirc va nguoi lao dong (néu co6 kinh phi)

Chi mumg cudi vién chire va nguoi lao dong co quan: 1.000.000d0ng/nguoi
(M0t trigu dong) giao cho Phong Hanh chinh - Tong hgp thuc hién.

~ Chitham viéng tang gia: Cac dong chi lanh dao So, cac ddng chi cép’ trudng,
cap pho cua So, Lanh dao cac don vi (ké ca duong chirc va nghi huu); bo me de,
bo me vg (chong), con c@a yién chtrc, nguoi lao dong thgéc Trung tam. Mirc thar}h
toan theo hoa don thue t€ t6i da khong qua 1.000.000 dong/truong hop. Giam doc
Trung tam quyét dinh mot so6 truong hop dac biét.

- Chi tham hoéi khi 6m dau ndm vién:

+ Ban than vién chirc va ngudi lao dong: 500.000d0ng/nguoi/lan tham.

+ Vo hoac chéng, cha me cﬁq VO hpeftc chéng, con dé cua Vién chtrc, nguoi
lao dong trong co quan mirc chi thap nhat la 300.000dong/ngudi/lan tham.

(THi da khong qué 2 1an/nam).

- Chi trg cp khé khin dot xuét hd tro cho vién chic va ngudi lao dong:
Céc truong hop kho khin dot xuat, dic biét (tai nan, thién tai, hoan nan, bénh
hiém nghéo...) ¢6 xac nhan thi dugc co quan tro cap véi muc t6i da 1 .000.000
dong/ngudi. Riéng céac truong hop dic biét do Giam dbc Trung tam quyét dinh.

- Chi hd trg cho can bd nghi huu, mat sitc muc chi nhu sau:
+ Lanh dao don vi: 1.000.0004 - 2.000.0004.

+ Lanh dao phong: 1.000.0004 - 1.500.0004.

+ Can bd vién chuc, nguoi lao dong: 500.0004 - 1.000.0004.

- Chi khen thudng cho cac chau la con cua vién churc va nguoi lao dong co
thanh tich xut sic trong hoc tip tir 16p 1 dén 16p 12; Chi ting qua cho cac chau
thiéu nién, nhi déng nhan dip Quéc té thiéu nhi, Tét Trung thu mirc hd tro tir
50.000d - 500.000 dong/chau.
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- Chi tang qua cho can bd Trung tdm da nghi huu nhan dip Tét Nguyén Pan
muc chi 500.000d — 1.000.000d6ng/nguoi.

- Chi hd tro phong trao vin nghé, thé duc thé thao, chi hd trg cho cac doan
thé t6 churc Pai hoi hét nhiém ky, cac ngay ky ni€m, chi cac khoan khac theo thuc
te tuy kha nang tai chinh Giam doc Trung tam quyét dinh.

- Chi cho vién chirc va nguoi lao dong vao cac ngay L&, Tét va cac ngay ky
niém trong nam nhu: Ngay Gio t6 Hung Vuong (10/3 am lich), Ngay L¢é Chién
thang (30/4) ; Quoc t€ Lao dong (1/5), Ngay Quoc Khanh (2/9), Tét Duong lich,
Tét Nguyén dan, murc chi tr 100.000d — 1.000.000d/ngudi/ngay.

~ 1IL. QUY PINH LUA CHQN NGAN HANG THUONG MAI GU1
TIEN TRICH LAP CAC QUY VA CAC KHOAN THU TU HOAT PONG
SU NGHIEP THEO QUY DPINH
Pon yi st dung dich vu cua Kho bac Nha nu:g"c khu vyc XV - Phong
Giao dich s6 4 va Ngan hang Nong nghi€p va Phat trién nong thon.
- Pé chi tra tién luong va cac khoan chi thudng xuyén cho vién chirc va
nguoi lao dong.
- Pé chuyén thu d6i v6i ngudn kinh phi D& an x4 hoi hoa.
CHUONG III
KHEN THUONG VA XU PHAT
1. Khen thudéng
~ Cac phong va ca nhan thyc hién t6t Quy ché nay thi tiy vao muc do céng
hién, hi¢u qua va mirc d§ hoan thanh cong viéc sé dlg:(_)’c Giam doc don vi quyét
dinh khen thudng tuy theo ting ndi dung va tinh chat cong viéc duoc giao.
Hoi d(k)ng’ Thi dua - Khen thuong xem xét nhiing tap thé, c4 nhan thuc
hién tot Quy ché dé xuat vdi Ban Giam doc dé co ché do khen thudng kip thoi.
Murc chi theo Luat thi dua khen thudéng.
2. X ly vi pham
~ Cac phong va ca nhan lam trai voi Quy ché nay thi tuy vao murc d, tinh
chat s bi xur ly ky luat, néu gay thiét hai, lang phi thi phai boi thuong theo quy
dinh cua phap luat.
CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
1. Quy ché nay duogc ap dung tai Trung tAm Nudi dudng nguoi tim than
Hoai Nhon. Cac khoan chi, nd1 dung va muc chi khong duogc quy dinh trong
Quy ché nay dugc thuc hién theo cac ché do va van ban hudéng dan hién hanh
cua Nha nudc.
2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bo néu c6 nhimng phat

sinh, vuéng mic can phai stra d6i, bd sung cho pht hop véi tinh hinh thyc té,
Thu trudéng don vi ban bac thong nhét véi Lién tich trude khi thuc hién.
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3. Cac phong c6 trach nhiém tuyén truyén, giam sat, to chirc thuc hién
va dé xuat khen thuong hodc xir Iy vi pham trong vi¢c thuc hién Quy ché nay.

4. Quy ché nay gém 4 Chuong, 15 trang va co hi¢u lyc ké tir ngay
01/01/2026. Céac quy ché trudc day trai voi quy ché nay déu bi bai bo.

5. Sau khi cap c6 tham quyén phé duyét phuong an tu cha tai chinh giai
doan 2026 - 2030, don vi s& thuc hién ra soat, diéu chinh cac dinh mirc chi, ty
1¢ trich 1ap quy va thu nhdp tang thém cho phu hop voi muire t chi maéi; thuce
hién quyét toan va diéu chinh tang/ giam theo dung quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khan, vudng mac cac phong phan
anh vé Phong Hanh chinh - Tong hop dé tham muu Ban Giam dbc xem xét,
diéu chinh kip thoi, pht hop véi tinh hinh thyc té caa don vi va cac quy dinh
hién hanh cua Nha nudc./.
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