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QUY�T ��NH
Quy ��nh ch�c n�ng, nhi�m v� c�a phòng Nghi�p v�

thu�c Trung tâm Nuôi d��ng ng��i tâm th�n Hoài Nh�n

GIÁM �ÓC TRUNG TÂM NUÔID��NG NG��I TÂM TH�N HOÀINH�N

C�n c� Quy�t ��nh s� 126/QD-UBND ngày l tháng 04 n�m 2025 c�a �y
ban nhân dân tinh ban hành Quy d�nh ch�c n�ng, nhi�m v�, quy�n h�n và c�

c�u t�chc c�a Trung tâm Nuôi d��ng ng��i tâm th�n Hoài Nh�n;

Trên c� s� Quy�t ��nh s� 367/QD-SYT ngày18 tháng4 n�m 2025 c�a S� Y

t� Bình ��inh v� vi�c thành l�p Phòng Nghi�p v� thu�c Trung tâm Nuôi d��ng
ng��i tâm th�n Hoài Nh�n;

Theo �� ngh� c�a Tr��ng phòng Phòng T�ch�c –Hành chính.

QUYÉT ��NH:

�i�u 1. V�trí và ch�c n�ng

Phòng Nghi�p v� là phòng chuyên môn, nghi�p v� thu�c Trung tâm Nuôi

d��ng ng��i tâm thân Hoài Nh�n, ch�u s� ch� ��o tr�c ti�p c�a Giám ��c Trung

tâm vàch�u trách nhi�m tr��c Giám ��c Trung tâm ve: Toàn b� công tác ti�p

nh�n, gi�i quy�t ngo�i trú, hòa nh�� c�ng ��ng và nh�ng v�n �� khác liên quan

��n ��i t��ng; công tác tr� giúp.ph�c h�i ch�c n�ng phù h�p và qu�n lý tr��ng

h�p, công tác t� vân, t�p hu�n, tuyên truy�n, truy�n thông ch�m sóc s�c khöe
tâm thân d�a vào c�ng �ông.

�i�u 2.Nhi�m v� và quy�n h�n

1.Công tác qu�n lý �ôi t��ng

Qu�n lý h� s� ��i t��ng, các th� t�c gi�i quy�t cho gia �inh b�o lãnh ��i

tu�ng v�ngo�i trú t�i giadinh ho�c hòa nh�p c�ng ��ng và nh�ng gi�y t� khác liên

quan ��n di�n biên �ôi t��ng.

- Ph�i h�p sàng l�c, phân lo�i và ti�p nh�n ��i t��ng; �ánh giátâmsinh lý,

tình tr�ng s�c khôe, nhân thân vàcác nhu c�u s� d�ng d�ch v� công tác xã h�i

c�a ��i t��ng.

- ��ng ký t�ng, gi�m ��i t��ng t�m trú, làm gi�y xác nh�n khuy�t t�t cho

��i t��ng t�p trung.

Th�c hi�n düng tr� giúp xã h�i và h� tr� hòa nh�p c�ng ��ng theo quy

��nh.
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Qu�n lý tr��ng h�p, thu th�p tìm hi�u thông tin cánhân, hoàn c�nh gia

�ình, ��c �i�m tâm sinh lý, n�m b�t nhu c�u nguy�n v�ng c�a t�ng ��i t��ng.

Ph�i h�p v�i phòng Y t� theo dõi tình hinh �n u�ng, súc khöe và ki�m

tra nh�c nh� v� sinh cá nhân,v� sinh phòng �, v� sinh khu v�c liên quan; h� tr�,

giúp �� �ôi t��ng khi h� khó kh�n trong sinh ho�t hàng ngày; qu�n lý các trang

thi�t b�,ph�c v� cho ��i s�ng hàng ngày c�a �ôi t��ng.

2. Công tác tr� giúp

Xây d�ng kê ho�ch vàtr�c ti�p th�c hi�n k� ho�ch tr� giúp cho ��i

t��ng, nhóm �ôit��ng. L��ng giá kêt qu� tr� giúp.

- Tham gia cung c�p, th�c hi�n các d�ch v� công tác xã h�i có yêu c�u

��n gi�n v� lý thuyêt, ph��ng pháp và k� n�ng th�c hành công tác xã h�i g�m:
T� v�n, tham v�n, tr� li�u, ph�c h�i ch�c n�ng, giáo d�c, �àm phán, hòa gi�i,

tuyên truy�n.

- Duy trì mô hình lao ��ng tr� li�u ph�c h�i ch�c n�ng, cho ��i t��ng.

- T� ch�c các ho�t ��ng t� qu�n, v�n hóa,v�n ngh�, th� d�c, th� thao, ��c

báo,nghe �ài và lao ��ng li�u pháp. T� ch�c t�a �àm và h�i thao cho ��i t��ng

nhân các ngày k� ni�m, lé, t�t t�o niêm vui và phân kh�i cho �ôi t��ng �ang

nu�i d��ng t�i Trung tâm.

3.Công tác t� v�n, t�p hu�n, truy�n thông

- Xây d�ng, th�c hi�n k� ho�ch t�p hu�n, tuyên truy�n, truy�n thông ch�m

sóc s�c khòe tâm th�n d�a vào c�ng ��ng.

4.Th�c hi�n các nhi�m v� khác doGiám ��c Trung tâm giao và theo quy

��nh c�a pháp lu�t.

�i�u 3. T� ch�c và biên ch�

1. L�nh ��o phòng: Tr��ng phòng, 01 Phó Tr��ng phòng.

2. Biên ch�, s� l��ng ng��i làm vi�c c�a Phòng Nghi�p v� n�m trong

tông s� l��ng ng��i làm vi�c c�a Trung tânm ���c c�p có th�m quyên phân b�
hàng n�m và���c xác ��nh trên c� s� v� trí vi�c làm, kh�i l��ng công vi�c c�a

t�ng v�trí vi�c làm, ��nh m�c kinh tê- k� thu�t theo ch�c n�ng, nhi�m v� ���c

giao.

�i�u 4.M�i quan h� công tác

- V�i c�p trên: Phòng Nghi�p v� ch�u s� qu�n lý, chi ��o tr�c ti�p t� câp

�y, ban lãnh ��o Trung tâm.

V�i các phòng ch�c n�ng: Ph�i h�p ch�t ch� v�i các phòng trong ��n v�

nh�m th�c hi�n các nhi�m v�, m�c tiêu chung m�t cách hi�u qu�.

Quan h� ��i ngo�i: Giao ti�p, làm vi�c v�i t� ch�c, ��n v� bên ngoài khi

cóyêu c�u.

�i�u 5.�i�u kho�n thi hành
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1. Quy�t ��nh này có hi�u l�c thi hành k� t� ngày 01/5/2025.

2. Tr��ng các phòng: Phòng Hành chính - T�ng h�p, Phòng Y t� - Ph�c

h�i ch�c n�ng, Phòng Nghi�p v� ch�u trách nhi�m thi hành Quy�t ��nh này.

Trong quá trình t� ch�c th�c hi�n n�u có khó kh�n, v��ng m�c ho�c c�n

thi�t ph�i s�a ��i, b� sung cho phù h�p, thì ph�n �nh b�ng v�n b�n �� Giám ��c

Trung tâm xem xét, �iêu chinh bô sung cho phù h�p./.

N�i nh�n:
-Sö Y t�;

-Nh� �i�u 5;
-L�nh �ao Trung tâm;

- L�u: VT, HCTH.

TINH
GIÁM �ÔC

NU�I DU�NG/

�oàn Th� Tu�n


